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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Уссурийского городского округа 
от 30.01.2015 №272-НПА


Положение о порядке приема и перевода граждан
в муниципальные общеобразовательные организации
Уссурийского городского округа

I. Общие положения
1. Положение о порядке приема и перевода граждан в муниципальные общеобразовательные организации Уссурийского городского округа    (далее - Положение) разработано в целях соблюдения конституционных прав граждан на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности начального общего, основного общего, среднего общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов детей и удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательной организации.
2. Положение определяет общий порядок действий при осуществлении приема граждан на обучение (далее – Порядок приема) и общий порядок действий при переводе граждан в муниципальные общеобразовательные организации (далее – Порядок перевода). Положение обязательно для исполнения всеми муниципальными общеобразовательными организациями Уссурийского городского округа.
3. Положение разработано на основании следующих нормативных правовых актов:
а) Конституция Российской Федерации;
б) Закон Российской Федерации от 19 февраля 1993 года № 4530-1                                «О вынужденных переселенцах»;
в) Федеральный закон от 19 февраля 1993 года № 4528-1                      «О беженцах»;
г) Федеральный закон Российской Федерации от 27 мая 1998 года  №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
д) Федеральный закон от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;
е) Федеральный закон от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
ж) Федеральный закон Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
з) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
и) Федеральный закон Российской Федерации от 07 февраля 2011 года  № 3-ФЗ «О полиции»;
к) Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
л) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года № 1015 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
м) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего образования»;
н) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 года № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;
о) Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 года № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях».

II. Порядок приема граждан  в муниципальные общеобразовательные организации Уссурийского городского округа

4. Порядок приема обеспечивает прием в муниципальную общеобразовательную организацию граждан (далее – граждане, дети), имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории Уссурийского городского округа.
5. Муниципальные общеобразовательные организации ежегодно закрепляются за конкретными территориями Уссурийского городского округа (далее – закрепленные территории). Муниципальные общеобразовательные организации ведут учет и обеспечивают прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на закрепленной территории. 
Муниципальные общеобразовательные организации размещают распорядительный акт органа местного самоуправления Уссурийского городского округа о закреплении муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями Уссурийского городского округа (далее – распорядительный акт о закрепленной территории)  на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети «Интернет» не позднее 01 февраля текущего года.
6. Прием граждан на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего общего образования на конкурсной и платной основе не допускаются.
7. При приеме граждан в муниципальные общеобразовательные организации не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), возрасту, состоянию здоровья, социальному, имущественному и должностному положению, наличию судимости.
Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
8. Лица, признанные беженцами и (или) вынужденными переселенцами, и прибывшие с ними члены семьи, лица без гражданства, иностранные граждане имеют право на устройство детей в муниципальные общеобразовательные организации наравне с гражданами Российской Федерации.
9. С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей, поступающих на обучение, с уставом муниципальной общеобразовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами, с распорядительным актом о закрепленной территории,  другими документами,  регламентирующими организацию образовательного процесса, муниципальная общеобразовательная организация  размещает копии указанных документов на информационном стенде, на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет. 
Информация о количестве мест в первых классах муниципальной общеобразовательной организации размещается на информационном стенде, на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет, в средствах массовой информации (в том числе электронных) не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории.
Информация о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, размещается на информационном стенде, на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет, в средствах массовой информации (в том числе электронных) не позднее 01 июля текущего года.
При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по программам начального общего, основного общего, среднего общего образования детей, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
10. Прием документов граждан осуществляет муниципальная общеобразовательная организация.
11. Для приема ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию родители (законные представители) представляют следующие документы:
а) личное заявление родителей (законных представителей) (Приложение №1).
В заявлении о приеме в муниципальную общеобразовательную  организацию, родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка;
дата и место рождения ребенка;
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей, законных представителей ребенка;
адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
наименование образовательного учреждения, в которое подается заявление;
согласие на обработку персональных данных;
дата написания заявления; 
подпись о факте ознакомления с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом общеобразовательной организации;
подпись лица, подавшего заявление.
Форма заявления размещается муниципальной общеобразовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет. 
Муниципальная общеобразовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, официального сайта муниципальной общеобразовательной организации.
б) оригинал документа удостоверяющего личность заявителя;
в) оригинал свидетельства о рождении ребенка (при отсутствии паспорта);
г) оригинал паспорта ребенка (по достижении 14 лет);
д) аттестат об основном общем образовании установленного образца (при приеме в общеобразовательную организацию для получения среднего общего образования).
Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории. 
Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным нотариусом в установленном порядке переводом на русский язык.
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 
12. Документы, предоставленные родителями (законными представителями) детей регистрируются в журнале приема заявлений.  После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную  организацию, о перечне предоставленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица муниципальной общеобразовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью организации (Приложение № 2).
13. Для удобства родителей (законных представителей) детей, поступающих в первый класс, администрация муниципальной общеобразовательной организации устанавливает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).
	14. При приеме гражданина на обучение, муниципальная общеобразовательная организация обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом общеобразовательной организации. Факт ознакомления с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
	Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется так же согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном в соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
	15. Муниципальная общеобразовательная организация, в которую подано заявление о приеме на обучение, уведомляет родителей (законных представителей) о приеме (об отказе в приеме) ребенка в организацию в письменной форме, в течение трех рабочих дней с момента подачи заявления.
При поступлении обучающегося в муниципальную  общеобразовательную организацию в течение учебного года организация, в которую подано заявление о приеме на обучение, уведомляет родителей (законных представителей) о приеме (об отказе в приеме) в организацию  в письменной форме, в день подачи заявления.
В случае отказа в приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию, в уведомлении прописывается аргументированная причина отказа. 
В случае отказа в приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию, родители (законные представители) ребенка предъявляют уведомление общеобразовательной организации об отказе в приеме на обучение в управление образования и молодежной политики администрации Уссурийского городского округа (г. Уссурийск, ул. Некрасова, 66, кабинет № 511, 513, тел. 32-24-59, 32-56-46) для решения вопроса о его устройстве в другую муниципальную общеобразовательную организацию.
16. В приеме в муниципальную общеобразовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
17. Зачисление обучающихся в муниципальную общеобразовательную организацию оформляется распорядительным актом руководителя организации в течение семи рабочих дней после приема документов. Распорядительные акты о приеме на обучение размещаются на информационном стенде общеобразовательной организации в день их издания. На каждого обучающегося, зачисленного в муниципальную общеобразовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) документы. 
18. На основании Федерального закона Российской Федерации             от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательную организацию, форму получения образования.
19. В случае нарушения порядка приема граждан на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию, последняя несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение функций, отнесенных к компетенции образовательной организации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

III. Особенности порядка приема граждан
на уровень начального общего образования

20. В первый класс муниципальных общеобразовательных организаций принимаются дети, достигшие к 01 сентября учебного года возраста шести лет шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 
21. По заявлению родителей (законных представителей) руководитель муниципальной общеобразовательной организации вправе принять на обучение в первый  класс детей в более раннем или в более позднем возрасте. 
Руководитель муниципальной общеобразовательной организации вправе принять на обучение в первый  класс детей в более раннем возрасте при условии обеспечения данной общеобразовательной организацией пункта 10.2. СанПиН 2.4.2.2821-10.
22. Прием заявлений в первый класс муниципальных общеобразовательных организаций для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 01 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
	23. Для граждан, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений  в первый класс начинается с 01 июля текущего года до момента  заполнения свободных мест, но не позднее 05 сентября текущего года. 
Муниципальные общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс граждан, проживающих  на закрепленной территории, могут осуществлять прием граждан, не проживающих  на закрепленной территории, ранее 01 июля текущего года. 
24. Зачисление детей в первый класс осуществляется независимо от уровня подготовки.
	25. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной общеобразовательной программе начального общего образования с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

IV. Особенности порядка приема обучающихся
на уровень основного общего образования

26. На уровень основного общего образования принимаются обучающиеся, освоившие программу начального общего образования, а так же обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других общеобразовательных учреждений.
27. Заявление от родителей (законных представителей) о приеме обучающегося на уровень основного общего образования после завершения обучения по программе начального общего образования в данном общеобразовательном учреждении не требуется. 
28. Организация индивидуального отбора при приеме в муниципальные общеобразовательные организации для получения основного общего образования с углубленным изучением дисциплин допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации.  

V. Особенности порядка приема обучающихся
на уровень среднего общего образования


29. На уровень среднего общего образования принимаются обучающиеся, имеющие аттестат об основном общем образовании и желающие получить среднее общее образование в муниципальной общеобразовательной организации.
30. Заявление родителей (законных представителей) о приеме на обучение на уровень среднего общего образования после окончания обучения по программе основного общего образования в данном общеобразовательном учреждении не требуется. 
31. Заявление о приеме на уровень среднего общего образования подается в случае получения основного образования в другом общеобразовательном учреждении.
32. Заявление о приеме на уровень среднего общего образования должно содержать информацию, указанную в подпункте «а» пункта 11 настоящего Положения.
33. Организация индивидуального отбора при приеме в общеобразовательные организации для получения среднего общего профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации.  


VI. Порядок перевода обучающихся в муниципальные
общеобразовательные организации Уссурийского городского округа 


34. Обучающимся образовательных организаций предоставляется академическое право на перевод в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу соответствующего уровня.
Перевод обучающего из одной общеобразовательной организации в другую возможен в двух случаях:
а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей);
б) в условно вынужденных ситуациях, к которым относятся:
прекращение деятельности муниципальной общеобразовательной организации;
аннулирование либо приостановление действия лицензии на осуществление образовательной деятельности муниципальной общеобразовательной организацией;
истечение срока действия либо приостановления действия  государственной аккредитации по образовательной программе, реализуемой муниципальной общеобразовательной организацией.
35. В случае перевода по инициативе совершеннолетнего обучающегося или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) последние осуществляют выбор принимающей муниципальной общеобразовательной организации (далее – принимающей организации).
36. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося обращаются в выбранную муниципальную общеобразовательную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет через официальный сайт муниципальной общеобразовательной организации.
При отсутствии свободных мест в выбранной общеобразовательной организации, для решения вопроса о переводе обучающего в другую общеобразовательную организацию, совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося имеют право обратится в управление образования и молодежной политики администрации Уссурийского городского округа (г. Уссурийск, ул. Некрасова, 66, кабинет № 511, 513, тел. 32-24-59, 32-56-46).
37. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося обращаются в общеобразовательную организацию, в которой проходит обучение (далее - исходная организация) с заявлением об отчислении в связи с переводом в принимающую организацию (Приложение № 3). 
38. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода  исходная организация в трехдневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.
[bookmark: gl2_p8]39. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: личное дело обучающегося; документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).
Указанные документы представляются совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.
Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается.
[bookmark: gl2_p10]	40. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется приказом  руководителя принимающей организации  в течение трех рабочих дней после приема  заявления от совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и документов, перечисленных в  пункте 41 настоящего Положения, с указанием даты зачисления и класса.
[bookmark: gl2_p12]41. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода,  письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате указанного распорядительного акта.
42. При возникновении случаев аннулирования либо приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности муниципальной общеобразовательной организации, истечения срока действия, либо приостановления действия государственной аккредитации по образовательной программе, реализуемой муниципальной общеобразовательной организацией, последняя уведомляет учредителя в лице администрации Уссурийского городского округа, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся о причине, влекущей за собой необходимость перевода. 
Уведомление предоставляется в письменной форме и размещается на официальном сайте в сети Интернет.
43. Администрация Уссурийского городского округа издает  распорядительный акт, в котором указывается принимающая организация (перечень принимающих организаций) Уссурийского городского округа, в которую будут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласия на перевод.
Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся из исходной организации.
	Указанная информация доводится до сведения обучающихся и их родителей (законных представителей) в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), перечень образовательных программ,  реализуемых организацией, количество свободных мест.
44. В случае прекращения образовательной деятельности муниципальной общеобразовательной организации, последняя обязана уведомить совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся о предстоящем переводе.
Уведомление предоставляется совершеннолетним обучающимся или родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта администрацией Уссурийского городского округа о прекращении деятельности исходной организации. 
Уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся на перевод в принимающую организацию, перечень принимающих муниципальных общеобразовательных организаций. Уведомление должно быть размещено на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет.
45. После получения письменных согласий совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, исходная организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода.  
Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся, личные дела обучающихся.
46. На основании представленных документов принимающая организация издает приказ о зачислении обучающихся в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации. 
В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные дела включающие, в том числе,  выписку из приказа о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.


			_________________________________________ 



